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¡ay! /hay  135
2do  131
80’s  140

a/ha  134
abocar  134
abreviaturas  43
accesar  210
accidentes geográficos
	 mayúsculas diacríticas en  116
acentos  45
adjetivos  58
adolecer  206
adverbios  50, 61 
	 de posición  63
al interior  64
alto (en lugar de grande, 

interesante, profundo, notable, 
atrayente)  222

apellidos  47
	 que llevan conectivos  150
aplican restricciones  152
aplicar  209
aquel/aquél  57

aquello  57
artículos  64
asimismo/así mismo  51
aun/aún  53
auto, prefijo  142
avocar/abocar  134
azahar/azar  134

bajo ese punto de vista  144
basto/vasto  134
bio, prefijo  142
biomas  220
blocs  138
bloques principales de una 

oración  98

cada una de sus entidades funcionan  
82

cambio de uso de suelo  67
carácter  50
cargos, mayúsculas diacríticas 

en  115
cargos y profesiones
	 el género en los  104

Los textos en cursivas son expresiones usadas en este manual para ejemplificar. 
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casas-biblioteca  139
casos difíciles de concordancia  74
categorías  59
	 comillas inglesas en  93
células madre  139 
ciencias, nombres de
	 mayúsculas diacríticas en  114
cifras  129
	 acompañadas de unidades  129
	 con letra  128
	 enormes  128
	 reglas ortotipográficas para la 

presentación de  126
colibríes  138
colocación del número de 

referencia, y comillas  91
colores  60
coma, la   157
	 en expresiones adversativas  160
	 en expresiones consecutivas  

160
	 en expresiones de enlace  160	

en expresiones distributivas  
160

	 en expresiones disyuntivas  160
	 en por ejemplo  160
	 para separar miembros 

heterogéneos  160
	 para separar sujetos distintos  

161
	 y el pronombre relativo que  161
combinación 
	 entre-y/de-con  147
	 sujeto plural+verbo 

ser+predicado singular  87
	 uno(a) de los(las) que  81

cómics  138
comillas  91
	 angulares  91
	 inglesas  92, 93
como/cómo  55
comparativos y partículas  68
compost  220
compuestas  49, 71
conceptos
	 y comillas inglesas  93
conciencia  136
concordancia  73
	 casos difíciles  74
	 de artículos y sustantivos  65
	 de los colectivos  85
	 la caza y pesca  75
	 la especie mexicana y  
        nicaragüense  75
	 la [flora y fauna]  76
	 sujetos ligados  78
	 sujeto que resume  78
conector 
	 adversativo  167
	 que  77
congruencia  104
conjunción 
	 ni  80
	 o  80
	 y  78
conllevar  207
consciente y sus derivados  136
conservaba
	 copretérito y ortografía  133
consistir de  143
construcciones 
	 estrambóticas  240
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	 impersonales  153
	 pasivas  87
	 pleonásticas  240
	 pasivas cuasirreflejas  152
	 pasivas reflejas  152
contracción al, del  64
corrección política  229
cuestiones difíciles de resolverlas  

155
currícula  108
cursivas  88, 89
	 y comillas  88

dar inicio  234
darse cuenta que  181
de  149
de acuerdo a  143
deber  148
deber de  148
decenios  130
decimales
	 reglas ortotipográficas para la 

presentación de  126
deforestar  208
dequeísmo  181
desde-hasta  146
desecho/deshecho  135
de tipo  82
Di “NO” a las drogas  94
diésel/dísel  144
diferenciar/diferencio  52
dígitos
	 que se escriben con letra  128
dinámica (en lugar de 

circunstancia, ambiente, 
situación, condición)  222

diptongo  47, 49
doble negación  124
donde/dónde  54
dos formas de acentuación
	 palabras que admiten  47
dos puntos, los  171

e/he  135
echo/hecho  135
eco, prefijo  142
ecosistemas
	 uso de mayúsculas y minúsculas 

en el nombre de los  112
edades  130
EE.UU.  194
–eidad  
	 terminación  225
el porqué  57
el programa inicia el lunes  152
encauzar, c y z  133
en comparación con  70
endémico en, a, para  149
en el mediano y largo plazo  74
enteros
	 reglas ortotipográficas para la 

presentación de  126
entidades institucionales 

mayúsculas y minúsculas  111
enumeración y dos puntos  172
enverdecer  61
escenario, palabra de moda  221
escribir como se habla  157
ese/ése  57
eso  57
espanglish  214
estadio  50
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Estado/estado
	 mayúsculas diacríticas  118
estatus  215
este/éste  57
estilo  20, 39
	 rimbombante  233
esto  57
estos últimos  57
estructura  95
	 global y coherencia, consejos 
	 mínimos  101-102
et ál.  107
etcétera  176
EUA  194
exclamación o duda  56
exotérmico  141
ex presidente  141
expresiones
	 con artículos y preposiciones   
       comunes en la literatura 

ambiental  65
	 incorrectas  237
	 inexactas  237
extinguido/extinto  205
extranjerismos crudos, comillas 

inglesas en  93

faxes  138
fechas  y cifras 130
	 reglas ortotipográficas  126
financiar/financio  205
fólderes  138
frases 
	 anunciativas  172
	 especificativas  161
	 explicativas  161

	 hechas  72
forzo/fuerzo  204
género  65, 104
	 excepciones a la concordancia 

de  105-106
	 por omisión  104
gente, colectivos 85, 86
georreferir, la rr  133
gerundio  200
	 principales características  201-

203
giros exóticos y extrañas 

metáforas  228
Gobierno/gobierno
	 mayúsculas diacríticas  119
grado
	 símbolo de  184
guión 
	 corto  175
	 largo  175

ha/a  134
haber
	 uso impersonal del verbo  192
hábitats  138
hacer
	 uso impersonal del verbo  192
hacer pausas
	 y puntuación  157
halla/haya  135
hardware  214
has/haz  134
hay/ay  135
haya/halla  135
haz/has  134
he/e  135
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hecho/echo  135
hiato  47
hipercorregir  40
hojear/ojear  135
horas, escritura de  130

ibídem  107
ídem  107
imbricar (en lugar de complicar, 

relacionar, implicar)  206
impacto a la salud  144
imperativo  196
implicar (en lugar de entrañar, 

significar, suponer, comportar)  
207

impreso/imprimido  205
indicativo  196
	 tiempos del modo  197
infinitivos  77
información secundaria
	 entre guiones o paréntesis  
	 100
interaccionar  210
“ínternet” 51
Internet
	 mayúsculas diacríticas  114
involucrar (en lugar de tener, 

contener, implicar)  210
involucrar (en lugar de mezclar, 

enredar, confundir)  207
ISO  183

la categoría incluye a polígonos  150
laísmo  218
latinismos  106
leísmo  219

lenguaje metafórico  241
lenguas  
	 escritura de nombres de  112
leyes, nombres en 
	 mayúsculas y minúsculas  111
listado/lista  93
literales de fórmulas
	 cursivas en  89
loísmo  219
lo parecía entender  155

mal uso y abuso  213
mas/más  53
matiz
	 comillas inglesas para  92
mayoría de, concordancia  86
mayúsculas  46, 109, 110, 185
	 diacríticas  113
	 sugerencias prácticas para 
	 su uso  122
medioambiente  72
medioambientes (plural en 

palabras compuestas)  139
memoranda  108
México le propuso a los gobiernos  

154
minúsculas  43, 109, 185
mismo(a)(s)  236
modo verbal  196
monosílabas y acento  49
mucho, concordancia  62
muletillas  235
múltiplos  86
municipio
	 mayúsculas diacríticas  118
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nadie de nosotros  82
negación
	 con la partícula a, de, des, i, in  

124
negativos  124
nivel, la palabra más usada  223
no hubieron declaraciones  192
nombres científicos
	 mayúsculas y minúsculas  110
	 pronunciación de los  107
nombres de países
	 reconocidos por los organismos 

internacionales  195
no asistencia  124
no obstante  167
números  126
	 de artículos de leyes y decretos  

129
	 escritos con letra  128
	 romanos  130

obras impresas
	 cursivas en nombres de  89
ojear/hojear  135
ONG’s  140
óp. cit.  107
oraciones  190
orden 
	 de las palabras  96
	 de los bloques  98
	 normal  96
ortografía  132 
	 malograda  241
oscilar (en lugar de variar)  206

paja  232
palabras 
	 en lenguas extranjeras  89
	 compuestas  49, 71
	 con guión  71
	 descompuestas (o viceversa)  239
	 sobrantes  234
palo brasil/ palo de Brasil  121
paréntesis  173-175
partículas 
	 en un título, minúsculas  113
	 negativas, uso inadecuado  124,      
particiones  86
participio  200
phylum/filo  138
pienso de que  181
plánctico/planctónico  147
plural  44, 137, 184
	 de palabras compuestas  72
	 reglas para el uso del  137
por ciento, símbolo  184
porque/por qué  57
posgrado/postgrado  135
prefijos  140
	 y siglas  141
preposición  142, 150, 190-191
	 de+que, uso correcto  143, 181
presentar, y monotonía  208, 221
preveer  136
previo  63
priorizar  209
problemas de redacción 
	 por influencia extranjera  214
	 del fránces  218
	 del inglés  214
	 por moda  220
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profesiones
	 mayúsculas diacríticas  114
pronombres  151
	 de uso problemático  154
	 personales sobrantes  156
	 relativos  151
pronunciación y acentos  47
proposiciones  190
	 y sujetos impersonales  191
	 y sujetos irregulares  191
	 y sujetos regulares  190
pueblos, escritura de los nombres  

112
punto, el
	 y abreviaturas  43, 170
puntos cardinales
	 mayúsculas diacríticas  118
puntos suspensivos, los  176
puntuación  157

que/qué  54, 178
	 a la francesa  218
queísmo  181
quien/quién  54

re, prefijo  142
recomendaciones  243
récords  138
redimensionar (en lugar de 

acomodar, adaptar)  208
redundancias  235
rehusar/reusar  135
reinicializar  208
reiniciar  209
resaltar términos
	 uso de las cursivas para  90

rescribir/reescribir  136
reusar/reutilizar  52, 205
revisión de estilo  19

sabia/savia  134
sándwiches  138
santuario  239
se
	 concordancia 153-154
	 excepciones a la concordancia  

153-154
	 pronombre  152
se consiguieron desarrollar métodos  

191
se puede estar de acuerdo con o en 

contra  97
si, partícula  125
sicología/psicología  135
siglas  180
	 género de las  105
siglónimos
	 sida  182
signos 
	 de admiración  177
	 de interrogación  177
símbolos  183
sin embargo  167
sinencambios  239
sinnúmero/sin número  136
si no/sino  125
sobrevivir/supervivir  207
solamente  62
solo/sólo  53
stock  215
subjuntivo  196
	 tiempos del modo  198
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substancia/sustancia  136
sujetos  186, 190
super, prefijo  141
superarse/superarce  133
susceptible a  145
sustantivación
	 prevención sobre la  226
sustantivo  
	 modificadores del  74
	 neutros  76
su ubicación y clima  76

tanto la sierra como la cuenca fueron  
78

taxón  138
temas clave  59
test  214
tiempo verbal  196
tilde  
	 diacrítica  53
	 diacrítica en demostrativos  
	 57
	 uso de la  46
título de publicaciones
	 cursivas en  90
	 comillas inglesas en  92
	 mayúsculas diacríticas  115
	 mayúsculas y minúsculas en   

109
topónimos  193
transplante/trasplante  136
triptongos  49
tuteo  231

UMAS/UMAs  140
una razón de tipo estratégico  83
unidades métricas
	 minúsculas  112
uno de los que llegaron  82
USA  194
usos de suelo  67

verbos  195
	 formas no personales  196, 
	 200
	 pronominales  152
	 reflexivos  152
	 tiempos compuestos  197
	 tiempos simples  196
	 transitivos  150
	 voz activa  196
	 voz pasiva  196
verbos problemáticos  203
	 intransitivos  211
	 por desconocimiento de su 

categoría  210
	 por innecesarios  208
	 por la confusión que los 	   	

acompaña  206
	 por ser o parecer muy 	   	

irregulares  204
	 por su acentuación  205
	 por su conjugación  204
	 por su escritura  207
	 por su participio dudoso  
	 204
	 por su significado  206
	 por tener parientes ingleses  	

209
	 transitivos  210
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versus  108
vocabulario  
	 repetitivo y falto de 	    	

   imaginación  221
voces latinas y acento  50

Web
	 mayúsculas diacríticas  114

y  78, 159
Y/O  227
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